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系助教：孫莆荃
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學位論文考試相關法規
• 逢甲大學研究生學位考試要點

• 逢甲大學研究生學位論文指導教授與研究生互動要點

• 逢甲大學研究生學位論文專業檢核要點

• 逢甲大學金融碩士在職學位學程研究生修業須知

• 其他相關法令
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論文考試流程
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指導教授

•提出論文
之前一學
期開學後
二週內。

•欲111-2
畢業者，
請於111
年9月26
日前繳交
指導教授
認定書。

論文計畫書
審查(書審)

•請於規定
期限內檢
附申請書
及論文計
畫書提出
申請。

•未通過者，
得於次學
期或次學
年申請重
新審查。

學位考試
(口試)

•請於規定
期限內檢
附申請書
及相關應
備資料提
出申請。

•未及格者，
得於次學
期或次學
年申請重
新考試。

論文修改

•依口委意
見修改，
經指導教
授同意，
取得修改
完成證明
書後，持
修改完成
證明書至
系辦換取
合格證明
書。

論文提交&
離校手續

•依圖書館
公告完成
電子提交
及紙本提
交。

•依學校公
告時程前
完成離校
手續，逾
期則視同
延畢。

★依學位考試相關辦法之規定認定指導教授、論文計畫書審查、學位考試前均須經過系上審查會議通過後方可進行。★
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指導教授認定
• 以本校現職專任助理教授以上之教師

擔任。

• 每位教師㇐屆最多指導4位學生。

• 須在提出論文之前㇐學期開學後二週

內繳交指導教授認定書。

• 經系上審查會議通過後，始得確認為

學位論文指導教授。

4 111年9月17日

★申請表單請至MyFCU表單下載及簽核系統下載★



論文討論場地
• 請跟指導教授詢問，除師⾧研究室外，

亦可借用學校空間。

• 路徑：MyFCU→ 學校資源→空間借用

• 請依各空間場地規範，自行上MyFCU申

請借用。
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論文考試審查申請日期
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★每人皆須通過一次論文計畫書審查及一次學位考試審查，兩者不可申請同次會議審查。
★學位考試申請須於學位考口試前一個月提出，請與指導教授討論後，選擇合適的時間申請審查。
★論文考試審查逾期提出申請或資料不齊備，將移送下次審查會議審查。
★第五次審查會議逾期提出申請或資料不齊備，均不受理。

第一次

論文考試審查

•請於112/1/8前提
出申請

•審查內容：論文
計畫書審查

第二次

論文考試審查

•請於112/2/24前
提出申請

•審查內容：論文
計畫書審查、學位
考試審查

•最快可考學位考
之日期：112/3/24

第三次

論文考試審查

•請於112/3/31前
提出申請

•審查內容：論文
計畫書審查、學位
考試審查

•最快可考學位考
之日期：112/4/30

第四次

論文考試審查

•請於112/4/30前
提出申請

•審查內容：論文
計畫書審查、學位
考試審查

•最快可考學位考
之日期：112/5/30

第五次

論文考試審查

•請於112/5/31前
提出申請

•審查內容：論文
計畫書審查、學位
考試審查

•最快可考學位考
之日期：112/6/30
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論文計畫書審查申請
• 申請資格：修滿15學分畢業學分。

• 申請辦法：請於規定期限內，備齊應繳資料提出申請，紙本請親送至系辦，

電子檔㇐律寄至pmpf@fcu.edu.tw，請務必於郵件內容註明姓名、學號

及聯絡手機。

• 應繳資料： 「論文計畫書審查表」紙本(親簽)、「論文計畫書審查表」

pdf檔(親簽後掃描)、「論文計畫書」pdf檔

7 111年9月17日

★申請表單請至MyFCU表單下載及簽核系統下載★



論文計畫書審查
• 請於規定期限內檢附申請書(如右

圖)及論文計畫書提出申請，須檢

核學位論文題目及內容是否符合

本學程專業領域

• 論文計畫書內容應包含論文題目、

研究方法、預期成果及相關參考

文獻。
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紅框內由系上審查委員填寫

指導教授及學生請勿填寫
★申請表單請至MyFCU表單下載及簽核系統下載★



下載相關表單
• 路徑：MyFCU→ 學校資源→文件表單→表單下載及簽核系統
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學位考試申請
• 申請資格：「修滿規定之畢業學分」、「通過學術研究倫理教育課程」及

「通過學位論文計畫書審查」。

• 申請辦法：請於規定期限內，且至少於學位論文口試前㇐個月，備齊應繳

資料提出申請，紙本請親送至系辦， 電子檔㇐律寄至pmpf@fcu.edu.tw，

請務必於郵件內容註明姓名、學號及聯絡手機。

• 應繳資料：「學位論文考試申請書」、「學位論文考試要件審查」、「研

究生無違反學術倫理聲明書」等，如下頁說明。
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★申請表單請至MyFCU表單下載及簽核系統下載★
★延後公開申請書請至逢甲圖書館網站下載★



學位考試申請應繳資料
• 「學位論文考試申請書」紙本(親簽) +word檔(不用簽)

• 「研究生無違反學術倫理聲明書」紙本(親簽) +pdf檔(親簽後掃描)

• 「學位論文考試要件審查」紙本(親簽)

• 「學位論文初稿」pdf檔、「歷年成績單正本」pdf檔、「原創性比對報

告」pdf檔、「學術研究倫理教育課程修課證明」pdf檔

• (要申請者才繳交) 「論文延後公開申請書」紙本(親簽) 、「申請理由說明

報告書」紙本(親簽)及相關證明文件

11 111年9月17日

★申請表單請至MyFCU表單下載及簽核系統下載★
★延後公開申請書請至逢甲圖書館網站下載★



• 研究生學位論文考試申請書

12 111年9月17日 ★申請表單請至MyFCU表單下載及簽核系統下載★



• 學位論文考試要件審查 • 研究生無違反學術倫理聲明書

13 111年9月17日

紅框內由系上審查委員填寫

指導教授及學生請勿填寫

務必填寫中文及英文題目

★申請表單請至MyFCU表單下載及簽核系統下載★



• 學位論文初稿：論文格式可參考圖書館網頁或金融碩網頁，如有疑問請詢

問指導教授，依指導教授之意見為準

• 歷年成績單正本：請向註冊課務組或使用成績列印自助繳費機付費申請

• 原創性比對報告：依圖書館提供Turnitin文稿原創性比對服務下載，抄襲

比率(30%)

• 學術研究倫理教育課程修課證明：請自行登錄臺灣學術倫理教育資源中心

下載

• 論文延後公開申請書：請至圖書館網頁下載
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成績列印自助繳費機
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原創性比對報告
• https://web.lib.fcu.edu.tw/library/services/turnitin.html

• 只需將論文上傳至Turnitin，即可顯示文稿內容與參考文獻的原創性及相

似比例。

• 申請帳號：學生帳號為自助建立啟用帳號，請以個人 NID 登入圖書館電

子資源檢索系統，查詢Turnitin，於公告資訊取得【課程代碼、註冊金鑰】

後，完成註冊即可立即使用。

• 有疑問請洽圖書館館員王雅諭小姐，yywang@mail.fcu.edu.tw；分機：

2636。
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臺灣學術倫理教育資源中心
• https://ethics.moe.edu.tw/
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學位論文延後公開
• 學位論文以公開為原則。若涉及機密、專利事項或依法不得提供者，需

填具學位論文延後公開申請書。

• 需經指導教授同意，繳交「學位論文延後公開申請書」與「申請理由說

明報告書」及相關證明文件，提送系級、院級、校級相關委員會審議。

• 請注意申請不㇐定會通過，若有需要學生應親自至各級審議會議報告說

明理由。

• ★ ★ ★請於學校規定期限內申請，逾期不受理。★★★
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★申請表單請至逢甲圖書館網站下載★



論文學位考
• 學位考審查通過後，系辦會協助借用口試教室，請依申請之時間至指定教室參加

學位考試，場地使用完後務必恢復，垃圾請勿留在教室！

• 請自行通知、提醒指導教授及所有口試委員口試日期、時間及地點。

• 請自行於考試㇐週前將口試相關資料送交指導教授及口試委員，資料送交形式請

依指導教授要求辦理。

• 若有修改題目，請馬上通知系辦，並將新的中、英文題目寄至pmpf@fcu.edu.tw。

• 口試當天要進入教室前請先至系辦借用鑰匙及領取資料，若申請於非學校上班時

間考試的同學，請提前㇐個工作天至系辦借用鑰匙及領取資料。
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論文修改
• 學位考試結束後，請依指導教授與口試委員的意見修改論文，論文格式可

參考圖書館網頁或金融碩網頁，如有疑問請詢問指導教授，依指導教授之

意見為準。

• 若指導教授「有」事先將資料放在系辦：請指導教授通知系辦後，可至系

辦領取論文提交相關文件。

• 若指導教授「無」事先將資料放在系辦：向指導教授取得修改完成證明書

(親簽)，持修改完成證明書至系辦換取合格證明書。

• 來系辦前，務必提前約時間，04-24517250分機6153。
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離校手續
• 逢甲人資訊服務入口

https://myfcu.fcu.edu.tw/main/infom

yfculogin.aspx

• 登入帳號：學號

• 登入密碼：NID密碼

• 路徑：逢甲人資訊服務入口 (fcu.edu.tw) 

→ 畢業資訊→ 畢業離校流程資訊查詢
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畢業離校程序資訊查詢
• 除器材(系所)為最後㇐關外，其他各

項無先後順序，可按自己規劃進行。

• 器材(系所)：

1. 繳交論文全文pdf檔(經電子審核通

過)  至pmpf@fcu.edu.tw

2. 填寫畢業問卷

3. 其他應繳之文件或應歸還之物品等

22

★完成器材(系所)後，應自行通知系辦協助申辦畢業證書★
★如未通知造成耽誤畢業時程，學生應自行負責★
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• 完成所有離校手續後，請通知系辦協助申

請畢業證書。

• 申請後，大約1週左右會製作完成，請接到

「可領取通知」後，才到註冊課務組(資電

館㇐樓)領取或自行向註冊課務組申請郵寄。

• 若無法親自領取，請填妥「委託書」及攜

帶「委託雙方雙證件及印章」(雙方雙證件

須檢驗正本及繳交㇐份影本) 。
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畢業證書

資電館㇐樓(商學大樓對面大樓)
註冊課務組

★委託書請至金融碩士在職學位學程網站下載★



學校上班時間
• 學校各單位週六、週日無辦公，請於上班時間辦理或詢問相關事務。

• 上班時間為週㇐至週五早上9點至下午5點(中午12點-1點半休息)，國定

假日及學校放假日(請參閱行事曆)均無上班。

• 提醒欲到校辦理各項業務前，請先致電負責之承辦，確認承辦有在學校辦

公，才到校辦理喔，以免白跑㇐趟！
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